PROLOGO
PRESENTACION
I. ANTES DE ESCRIBIR, AMPLIA TUS CONOCIMIENTOS

1. SOBRE LA PLANIFICACION DE UN TEXTO

Capitulo 1.1. LA NECESIDAD DE PLANIFICAR UN TEXTO
1.1.1. Cuestiones previas: tema e intencidn comunicativa
1.1.2. La adecuacion del texto

1.1.3. La generacidn de ideas

Capitulo 1.2. LA ORGANIZACION DE IDEAS: ESTRUCTURAS TEXTUALES
1.2.1. La estructura jerarquizada. Clases

1.2.2. La estructura paralela

Il. MIENTRAS ESCRIBES, AMPLIA TUS CONOCIMIENTOS

2. SOBRE LA ELABORACION DEL ENUNCIADO

BASES PARA LA ELABORACION DE ENUNCIADOS

Capitulo 2.1. EL REQUISITO DE CLARIDAD
2.1.1. Confluencias en la claridad del enunciado
2.1.2. El orden de los componentes oracionales
2.1.3. Las referencias entre los componentes oracionales
2.1.4. La precision en el enunciado
2.1.5. La simetria entre las unidades sintdcticas
A Hacia unas destrezas para la simetria sintactica
® Paralelismo
® Quiasmo
2.1.6. Los incisos en el enunciado
2.1.7. El equilibrio entre sustantivos y verbos

2.1.8. Las desventajas de la construccion negativa



RESPUESTAS: El requisito de claridad

Capitulo 2.2. LA EXIGENCIA DE CORRECCION
2.2.1. La relevancia de la correccion idiomatica
2.2.2. Los usos ortograficos

A. Funcidn textual del sistema ortografico

B. Valor expresivo de los signos de puntuacion

2.2.3. La correccion léxica
A. Fundamentos de la correccion Iéxica
B. La impropiedad léxica
2.2.4. La correccidén gramatical
A. Importancia de la correccién gramatical
B. Incorrecciones gramaticales
e Sustantivo y adjetivo
e Determinante y pronombre
® Verbo
e Adverbio
® Preposiciéon
e Conjuncion

RESPUESTAS: La exigencia de correccién

Capitulo 2.3. EL RETO DE CONCISION
2.3.1. La condensacion del lenguaje
2.3.2. La expresion superflua
A Hacia unas destrezas para adjetivar
® Sinestesia
e Oximoron
2.3.3. La redundancia y el pleonasmo
2.3.4. El circunloquio inoportuno

RESPUESTAS: El reto de concision



Capitulo 2.4. EL LOGRO DE NATURALIDAD
2.4.1. La naturalidad expresiva
2.4.2. La expresion comun
A Hacia unas destrezas para identificar
® Simil
® I[magen
e Metafora
® Metonimia
® Personificacidn
2.4.3. La imprecision léxica
2.4.4. La derivacion injustificada
2.4.5. El extranjerismo innecesario

RESPUESTAS: El logro de naturalidad

Capitulo 2.5. LA BUSQUEDA DE ARMONIA
2.5.1. Destrezas de aplicacién general
2.5.2. Desaciertos para la armonia de la prosa
A. La rutina expresiva
B. La reiteracion fénica
C. La reiteracion Iéxica
D. La reiteracion gramatical
A Hacia unas destrezas para reiterar
e Anafora
e Epifora
e Complexién
e Epanadiplosis
e Concatenacién

RESPUESTAS: La busqueda de armonia

3. SOBRE LA CONSTRUCCION DEL PARRAFO



Capitulo 3.1. ESTRATEGIAS PREVIAS

3.1.1. Requisitos para construir un parrafo
3.1.2. La base légica del parrafo

3.1.3. La extension del parrafo

RESPUESTAS: Estrategias previas

Capitulo 3.2. LA COHERENCIA EN EL PARRAFO
3.2.1. La unidad semantica

3.2.2. La légica discursiva

3.2.3. La progresion tematica

RESPUESTAS: La coherencia en el parrafo

Capitulo 3.3. LA COHESION EN EL PARRAFO
3.3.1. La necesidad de cohesién textual
3.3.2. Las estrategias de cohesion textual
A. La puntuacién
B. Los procedimientos de sustitucidn
C. Los procedimientos de reiteracién
D. El empleo de conectores supraoracionales

RESPUESTAS: La cohesidn en el parrafo

Capitulo 3.4. LOS MODELOS DE PARRAFOS
3.4.1. Naturaleza estructural del parrafo
3.4.2. Pérrafos de delimitacion textual

A. Parrafos de inicio

B. Parrafos de enlace

C. Parrafos de cierre

3.4.3. Parrafos de desarrollo textual

4. SOBRE ORTOGRAFIA



BASES PARA EL AUTOAPRENDIZAJE ORTOGRAFICO

Capitulo 4.1. LOS SIGNOS DE PUNTUACION
4.1.1. El punto y seguido

4.1.2. La coma

4.1.3. La interrogacién y la exclamacién
4.1.4. El punto y coma

4.1.5. Los dos puntos

4.1.6. Los puntos suspensivos

4.1.7. Laraya

4.1.8. Los paréntesis

4.1.9. Las comillas

4.1.10. El guion

RESPUESTAS: Los signos de puntuacion

Capitulo 4.2. LAS LETRAS DUDOSAS
4.2.1. Concepto y casos
4.2.2. Fases de trabajo con las letras dudosas
A. La comprobacion en el diccionario
RESPUESTAS: La comprobacidn en el diccionario
B. El razonamiento del uso
B.1. De incidencia general
Grupo 1: Homofonas ha/a/ah; he/e/eh; hay/ahi/ay; haber/a ver
Homoéfonas b/v
Grupo 2: Homéfonas porque/por que:/por que,/porqué/por qué
Grupo 3: Homadfonas sinos/sino,/ si no
Homéfonas h/vocal
Grupo 4: Homdéfonas: conque/con que;/con que,/con qué
Parénimas x-s
Grupo 5: Dondequiera, cuandoquiera, comoquiera, quienquiera

A donde, adonde; a donde, adénde



RESPUESTAS: Letras dudosas de incidencia general
B.2. Yeismo
Grupo 1: Homéfonas hayas/haya,/aya/halla
Grupo 2: Homéfonas vaya,/vaya,/valla/baya
Homofonas ll/y
RESPUESTAS: Yeismo
B.3. Seseo
Grupo 1: Cy Z ante vocal. Usos de Cy de Z.
Grupo 2: Las terminaciones -cidn y -sidn
Grupo 3: Homéfonas s/c/z

RESPUESTAS: Seseo

Capitulo 4.3. LATILDE
4.3.1. Conceptos previos
La silaba
Clases de palabras segun el lugar de su silaba tonica
4.3.2. La tilde prosddica en palabras sin vocales en contacto
El acentoy la tilde
La tilde prosddica
4.3.3. La tilde prosddica en palabras con vocales en contacto
Diptongo y triptongo. Hiato
4.3.4. Usos especiales de la tilde prosédica
La tilde en la palabra compuesta
La tilde en el latinismo
La tilde en el extranjerismo
La tilde en la letra mayuscula, abreviatura, sigla, acronimo y simbolo
4.3.5. La tilde diacritica
Concepto de tilde diacritica
En determinados monosilabos ténicos
En los interrogativos y exclamativos

Otros posibles usos de la tilde diacritica



RESPUESTAS: La tilde

Capitulo 4.4. LAS MAYUSCULAS
4.4.1. Palabras con mayuscula en todas sus letras
4.4.2. Palabras con mayuscula en la letra inicial
Grupo 1: Mayuscula y signos de puntuacion
Grupo 2: Mayuscula en nombres de persona, de animal y en tratamientos de cortesia
Grupo 3: Mayuscula en espacios fisicos
Grupo 4: Mayuscula en titulos de obras humanas, en nombres de entidades y de poderes
publicos
Grupo 5: Mayuscula en disciplinas cientificas, en referencias temporales y en entidades
religiosas
4.4.3. Palabras con usos especiales de mayuscula y minuscula

RESPUESTAS: Las mayusculas

I1l. ESCRIBE: TRENZA ESTRATEGIAS COMPOSITIVAS
5. EN PROPUESTAS DE ESCRITURA
Composicion 1
Composicidn 2
Composicion 3
Composicion 4
Composicidon 5
Composicidn 6
Composicion 7
RESPUESTAS: En propuestas de escritura

BIBLIOGRAFIA



